双牌县司法局权责清单
制定单位：双牌县司法局                                                                                    
	序号
	权力类别
	法制审核事项名称
	权力依据
	具体承办股室
	审核重点
	其他未列明法制审核事项

	1
	行政许可
	公证员执业审查初审意见
	《中华人民共和国公证法》第二十一条、《公证员执业管理办法》第十条
	公共法律服务管理股
	审查下列材料：（一）担任公证员申请书；（二）公证机构推荐书；（三）申请人的居民身份证复印件和个人简历，具有3年以上其他法律职业经历的，应当同时提交相应的经历证明；（四）申请人的法律职业资格证书复印件；（五）公证机构出具的申请人实习鉴定和所在地司法行政机关出具的实习考核合格意见；（六）所在地司法行政机关对申请人的审查意见；（七）其他需要提交的材料。
	

	2
	行政许可
	公证机构负责人核准初审意见
	《中华人民共和国公证法》第十条
	公共法律服务管理股
	重点审查是否是具有三年以上执业经历的公证员
	

	3
	行政许可
	基层法律服务所设立初审意见
	《湖南省基层法律服务所条例》第九条
	公共法律服务管理股
	审查下列文件：（一）申请书；（二）章程；（三）基层法律服务工作者的身份证明和资格证明；（四）执业场所使用证明和资信证明；（五）省人民政府司法行政部门规定的其他文件。


	

	4
	行政许可
	基层法律服务工作者执业核准初审意见
	《基层法律服务工作者管理办法》第十一条
	公共法律服务管理股
	审查下列材料：（一）符合本办法第六条规定的学历证书和考试合格证明，或者第七条规定的资格证书；（二）基层法律服务所对申请人实习表现的鉴定意见，或者具有二年以上其他法律职业经历的证明；（三）基层法律服务所出具的同意接收申请人的证明；（四）申请人的身份证明。
	

	5
	行政许可
	对基层法律服务所年度考核出具初审意见和考核等次评定建议
	《湖南省基层法律服务所年度考核办法》第十九条
	公共法律服务管理股
	审查下列材料：（一）上年度本所工作总结报告和本年度工作计划；（二）上年度本所财务报表；（三）《基层法律服务所执业证》副本；（四）司法行政机关要求提供的其他材料；（五）本所关于报送的年度考核材料内容真实的书面承诺。
	

	6
	行政许可
	对基层法律服务工作者年度考核进行初审
	《湖南省基层法律服务工作者年度考核办法》第十八条
	公共法律服务管理股
	审查下列材料：（一）上年度执业情况和遵守职业道德、执业纪律情况的个人总结；（二）《基层法律服务工作者执业证》；（三）司法行政机关和所在的基层法律服务所要求提供的其他材料；（四）本人关于报送的年度考核材料内容真实的书面承诺。
	

	7
	行政许可
	同意基层法律服务所变更名称、法定代表人或者负责人、合伙人、住所和修改章程
	《基层法律服务所管理办法》第十条
	公共法律服务管理股
	重点审查变更的理由和依据，程序是否违反法律法规
	

	8
	行政许可
	批准社区矫正对象离开所居住的县或者迁居
	《社区矫正法》第二十七条
	社区矫正股
	重点审查离开或者迁居理由和依据，程序是否违反法律法规
	

	9
	行政许可
	决定社区矫正对象变更执行地
	《社区矫正法》第二十七条
	社区矫正股
	重点审查变更理由和依据，程序是否违反法律法规
	

	10
	行政许可
	对社区矫正对象的减刑建议
	《社区矫正法》第三十三条
	社区矫正股
	重点审查社区矫正对象是否存在优异及重大立功表现
	

	11
	行政处罚
	缴存公证员执业证书
	《公证员执业管理办法》第二十条
	公共法律服务管理股
	缴存程序是否违反法律法规
	

	12
	行政处罚
	缴存公证机构执业证书
	《公证机构执业管理办法》第二十三条
	公共法律服务管理股
	缴存程序是否违反法律法规
	

	13
	行政处罚
	对年度考核中不符合法律法规规定条件的基层法律服务所责令限期整改
	《基层法律服务所管理办法》第三十二条、《湖南省基层法律服务所年度考核办法》第二十四条
	公共法律服务管理股
	重点审查对不符合法律法规规定条件的认定的依据及程序是否合法合规
	

	14
	行政处罚
	对基层法律服务所违反规定进行警告处罚
	《基层法律服务所管理办法》第三十六条
	公共法律服务管理股
	重点审查是否属于基层法律服务所管理办法第三十六条规定的行为
	

	15
	行政处罚
	对基层法律服务工作者违反规定进行警告处罚
	《基层法律服务工作者管理办法》第四十六条
	公共法律服务管理股
	重点审查是否属于基层法律服务工作者管理办法第四十六条规定的行为
	

	16
	行政处罚
	对违反《社区矫正实施办法》的社区矫正人员给予训诫、警告、提请公安机关予以治安管理处罚
	《社区矫正法》第二十八条
	社区矫正股
	重点审查社区矫正对象是否违反法律法规或者监督管理规定
	

	17
	行政处罚
	对违反《社区矫正实施办法》的社区矫正人员给予依法提请撤销缓刑、撤销假释、对暂予监外执行的收监执行的决定
	《社区矫正法》第二十八条
	社区矫正股
	重点审查社区矫正对象是否违反法律法规或者监督管理规定
	

	18
	行政处罚
	对违反《社区矫正法》的社区矫正人员可以使用电子定位装置
	《社区矫正法》第二十九条
	社区矫正股
	重点审查是否属于社区矫正法第二十九条规定的行为
	

	19
	行政检查
	司法鉴定机构及司法鉴定人执业行为的检查
	《司法鉴定机构登记管理办法》第三十三条、第三十四条、第三十五条
	公共法律服务管理股
	审查下列事项：（一）遵守法律、法规和规章的情况；（二）遵守司法鉴定程序、技术标准和技术操作规范的情况；（三）所属司法鉴定人执业的情况；（四）法律、法规和规章规定的其他事项。


	

	20
	行政检查
	基层法律服务所年度检查
	《基层法律服务所管理办法》第三十条、第三十一条
	公共法律服务管理股
	重点审查基层法律服务所年度工作是否存在违法违规
	

	21
	行政检查
	对基层法律服务所的日常执业活动和内部管理进行检查
	《基层法律服务所管理办法》第三十四条
	公共法律服务管理股
	重点审查对基层法律服务所的日常执业活动和内部管理工作是否存在违法违规
	

	22
	行政奖励
	对社区矫正对象实施考核奖励
	《社区矫正法》第二十八条
	社区矫正股
	社区矫正对象是否存在认罪悔罪、遵守法律法规、服从监督管理、接受教育表现突出的情形
	

	23
	行政奖励
	表彰奖励有突出贡献的基层法律服务工作者
	《基层法律服务工作者管理办法》第二十一条

	公共法律服务管理股
	审查基层法律服务工作者是否在年度考核被评为优秀或者在平时执业中有突出事迹或者显著贡献
	

	24
	行政奖励
	表彰工作成绩突出的基层法律服务所
	《基层法律服务所管理办法》第三十五条
	公共法律服务管理股
	审查基层法律服务所是否对工作成绩显著、队伍建设良好、管理制度完善
	

	25
	行政确认
	基层法律服务工作者执业证登记、收回、报请注销、补发、更换
	《基层法律服务工作者管理办法》第十条、第十六条、第十七条
	公共法律服务管理股
	重点审查事实和理由，程序是否合法合规
	

	26
	其他
	公证机构年度考核综合评估
	《公证机构执业管理办法》第三十一条
	公共法律服务管理股
	审查公证机构的年度工作报告，结合日常监督检查掌握的情况作出综合评估
	

	27
	其他
	公证机构负责人年度考核
	《公证机构执业管理办法》第三十二条
	公共法律服务管理股
	审查公证机构负责人的年度工作报告
	

	28
	其他
	审查法律援助中心作出不符合法律援助条件的通知产生的异议
	《法律援助管理条例》第十九条
	公共法律服务管理股
	收到收到异议之日起5个工作日内对不符合援助条件的通知进行审查
	





























